YILDIZ TEKNiK UNIVERSITESI MAKINE FAKULTESI
LiISANS OGRETiMi STAJ UYGULAMA iLKELERI

A. AMAC ve KAPSAM

1. Bu Staj Uygulama ilkelerinin amaci; “YTU Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi “nin 17.
maddesi geregi lisans 6gretimi kapsamindaki stajlarin gergeklestirilmesinde Makine Fakdiltesi bélimlerinde

uyulmasi gereken ilkeleri belirlemektir.

2. Bu ydénergede bulunmayan konularda, “Yildiz Teknik Universitesi Lisans Ogretimi Staj Uygulama

Yonergesi” ve ilgili bdliimiin “Lisans Ogretimi Staj Uygulama Esaslar” gegerlidir.

B. TANIM

1. Stajlar, Makine Fakdiltesi boélimlerinde; bolimlerin lisans egitim-6gretimine gore belirlenen esaslar
cercevesinde, alinan teorik ve uygulamali bilgileri gelistirmek amaciyla 6zel veya kamu isyerlerinde yapilacak

uygulama ¢alismalaridir.

C. STAJ TURLERI

1. Lisans 6grenimi boyunca Atolye ve Mesleki Alan Staji olmak {izere zorunlu stajlarin toplam siiresi 60

(altmis) is ginii olup, iki staj halinde yapilir.

2. Fakilte Yonetim Kurulu Karari ile Uygulamal Bitirme Tezi Staji, Protokol Staji ve Ulusal Staj Programi

kapsaminda gerekli sartlari saglayan dgrenciler istege Bagh Staj yapabilirler.

2.1. Atolye Staji:

2.1.1.  Yariyihn sona ermesinden itibaren 20 (yirmi) is glinii olacak sekilde yapilan zorunlu

stajdir. (Bakiniz: Madde D./2.)

2.1.2. Atolye Stajlari, Bolimlerdeki lisans 6gretiminin 6zelliklerine ve gereklerine goére

“Boliim Staj Uygulama Esaslari” cergevesinde gergeklestirilir.



2.1.3.

3308 sayili Kanuna istinaden zorunlu stajlarda sirketlere 6denecek olan Devlet katkisi

payi Atolye Staji icin 20 (yirmi) is giinU izerinden hesaplanir.

2.2, Mesleki Alan Staji:

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

Ogrencinin 6. (altinci) yariyilinin sona ermesinden itibaren Mesleki Alan Staji 40 (kirk)
is giinli olacak sekilde ya da 6grencinin istegi Gzerine, Mesleki Alan (1) Staji 20 (yirmi)
is glni, Mesleki Alan (2) Staji 20 (yirmi) is glini olacak sekilde ikiye bolinerek
yapilabilen zorunlu staj/stajlardir. Sadece Mekatronik Miuihendisligi Bolimi
Ogrencileri Mesleki Alan (1) stajini 4. (dordiinci) yariyilin sona ermesinden itibaren

yapabileceklerdir. (Bakiniz: Madde D./2.)

Mesleki Alan Staji/Stajlari, Bélimlerdeki lisans 6gretiminin dzelliklerine ve gereklerine

gore “Boliim Staj Uygulama Esaslan” cercevesinde gerceklestirilir.

3308 sayili Kanuna gore zorunlu stajlarda sirketlere 6denecek olan Devlet Katkisi Payi,
Mesleki Alan (1) Staji icin 20 (yirmi) is giinti, Mesleki Alan (2) Staji icin 20 (yirmi) is

glinl, Mesleki Alan (1-2) Staji icin 40 (kirk) is gini Gzerinden hesaplanir.

2.3. istege Bagli Stajlar:

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

2.3.6.

istege Bagh Stajlar 6gretim planinda yer almayan, dgrencinin istegine bagli olarak,
Uygulamali Bitirme Tezi Staji, Protokol Staji ve Ulusal Staj Programi kapsaminda

yapilan stajlardir.

Uygulamali Bitirme Tezi Staji; 6grencinin bitirme tezini uygulamali yapip deneyim
kazanmasi amaciyla, bitirme tezini yaptig egitim dénemi icinde ve bir defaya mahsus

olarak yapilan stajdir.

Uygulamali Bitirme Tezi Staji yapilabilmesi igin; 6grencinin basvuru yapmasi, tez
danismaninin uygun goérmesi ve bolim baskanliginin fakilte yoénetim kuruluna

onermesi gerekir.

Protokol Staji; 6zel/kamu kurum ve kuruluslari ile Yildiz Teknik Universitesi Makine
Fakultesi Dekanligi arasinda imzalanmis protokoller cercevesinde, 6grencinin 4.
(dordiincii) yariyilinin sona ermesinden itibaren tim egitim — Ogretim siresi ve

akademik tatillerde yapilabilir.

Tirkiye Cumbhuriyeti Cumhurbaskanhg Ulusal Staj Programi kapsaminda gerekli

sartlari saglayan 6grenciler istege bagl staj yapabilirler.

Uygulamali Bitirme Tezi Staji, Protokol Staji ve Ulusal Staj Programi kapsaminda
yapilan istege Bagl Stajlar b&liim baskanliginin énermesi ve fakiilte yénetim kurulu

karari yapilir.



2.3.7. istege Bagh Stajlar, en fazla 2(iki) kez yapilabilir.

2.3.8. istege Bagh Stajlar yapilmasinda diger stajlarin yapilmis olma sarti aranmaz.

2.3.9. istege Bagh Stajlar calismalari icin defter yazilmaz, staj defteri degerlendirmeye
tabi tutulmaz.
2.3.10. 3308 sayili Kanuna gore sirketlere 6denecek olan Devlet Katkisi Payi zorunlu stajlar igin

olup zorunlu olmayan stajlar i¢in kurumlara geri 6deme yapilmaz.

STAJ i$ GUNLERi VE ZAMANLARI:

Bir hafta 5 (bes) is glini olarak kabul edilir. Cumartesi giinii, is glini olarak calisilan isyerlerinde
Cumartesi giinii de is giinii olarak kabul edilir. Ogrencinin, saat 18.00’den 6énce dersi olmayan giinleri

de staj igin tam is glinii sayilir.

Zorunlu Stajlar, akademik tatillerde yapilir. Resmi tatil glinlerinde yapilan galismalar staj siiresinden
kabul edilmez. Ancak, haftada (Cumartesi dahil) en az 3 (lig) serbest tam is glinii (6grencinin saat 18:00
den 6nce dersinin olmadigi) bulunan, 6. yariyilini tamamlamis 6grenciler, egitim-6gretim yariyillarinda

zorunlu stajlarini yapabilirler.

istege Bagh Stajlar, 6grencinin haftada (Cumartesi dahil) en az 3 (iig) serbest tam is giinii(6grencinin
saat 18:00’den oOnce dersinin olmadigl) olmasi sartiyla, Madde 2.2.3 uygun olacak sekilde egitim-

0gretim yariyillarinda yapilabilir.

Ogrencinin final sinavi olmasi durumunda, Final Haftalarinda staj yapamaz.

Akademik tatillerde ve Egitim — Ogretim ddnemlerinde staj yapilabilecek giinler Makine Fakdiltesi
Dekanhg tarafindan belirlenir ve Bolim sitelerinde bu glinler staj takvimi ile staj donemleri igin

hazirlanan “Staj Basvurusu Oncesi Dikkat Edilecek Hususlar” adi altinda diizenlenen ilan lizerinden

duyurulur.

Madde 2.3 teki kurallar ikinci 6gretim ve yaz okulu 6gretimi icin de gecerlidir.



STAJ CALISMALARI

Ogrenciler Staj Defterlerini; Staj Sicil Formu, Staj Anket Formu, Staj Defteri Teslim Formu ve Is Yeri
Defter Onay Formu ile isyeri yetkilisi tarafindan imzali ve bolimler tarafindan ilan edilen teslim

formatina uygun olacak sekilde ¢evrimici ortamda teslim etmelidir.

Staj defteri stajin tamamlanmasindan -itibaren en ge¢ 1 (bir) ay icinde teslim edilmelidir. Bir ay

icerisinde teslim edilmeyen staj defteri degerlendirmeye alinmaz ve staj reddedilir.

Staj baslangici icin gerekli olan evraklar ilgili birime en ge¢ 10 (on) is glinli 6nce ve istenilen formatta

teslim edilmelidir.

Staj baslangici icin isyerlerine teslim edilecek olan SGK ise Giris Bildirgesi, 6grenci tarafindan staj

baslangicindan 3 giin (iig) 6nce E-Devlet tizerinden (turkiye.gov.tr) alinir.

Her staj calismasi icin ayri bir staj defteri hazirlanir.

Stajyer 6grenci staj siiresinde yaptigl calismalari, ilgili “Bolium Staj Uygulama Esaslar1” na gore staj

defterine kaydeder.

Staj belgeleri Tirkce veya Ingilizce olarak B&liim Staj Uygulama Esaslarinda belirtilen dilde

hazirlanabilir.

Gerektiginde, bolumler 6grencilerin staj yerlerindeki calismalarini izleyebilirler.

DEGERLENDIRME

Staj calismalari; Bélim Lisans Ogretimi Staj Uygulama Esaslarina gore, B6liim Staj Komisyonlarinca, Staj

Sicil Formu ve Staj Defterleri incelenerek degerlendirilir. Degerlendirme sonucu “kabul”, “ret” veya



“diizeltme” seklindedir. Sonug, 6grencinin staj defterini tesliminden itibaren en geg 1 (bir) ay igerisinde

Bolum Baskanhgina bildirilir.

Staj defterinde dizeltme istenen 6grenci, 1 (bir) ay icinde istenen dizeltmeyi gerceklestirmek
zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Diizeltme yapan 6grencinin durumu, Bolim Staj
Komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir ve degerlendirme sonucu yazili olarak bélim baskanligina

bildirilir.

Teslim edilen staj defterleri benzerlik ve kopya agisindan da kontrole tabi tutulur. Universitemiz
tarafindan aboneligi bulunan benzerlik yaziimlarina ve/veya intihal tespit programina yiklenen staj
defteri dosyasinin raporlanmasi (ilgili programdaki filtreleme segenekleri su sekilde ayarlanir: (i) eger
mevcutsa kaynakga harig (Bibliography excluded), (ii) Alintilar hari¢/dahil (Quotes excluded/included),
(iii) 5 kelimeden daha az ortisme iceren metin kisimlari harig (Limit match size to 5 words)) sonucunda
alinan raporda belirtilen benzerlik orani %25’i gegmemelidir. Belirtilen oranin Gzerinde olan benzerlik
durumlariigin 6grenciye defterini yeniden dizenlemesi igin maksimum 1 ay sire verilir. Yeniden yapilan

diizenleme sonrasinda hala benzerlik durumunu saglayamayan staj defterleri kabul edilmez.

Staji reddedilen 6grenci, bildirimi takip eden 1 (bir) hafta icinde ilgili bolim baskanligina itiraz edebilir.
Bir hata yapilip yapilmadiginin saptanmasi icin staj dosyasi, ilgili komisyon tarafindan tekrar incelenir.

Durum degisiklikleri, ilgili Fakilte Yonetim Kurulu karariyla kesinlegir.

Reddedilen Staj Defteri Bolimler tarafindan ilan edilir. Staji basarisiz olarak degerlendirilip staji

reddedilen 6grenciler, yeniden staj yapmak zorundadir.

Staj sorumlulugunu basari ile tamamlayan 6grencilerin durumu, Bolim Baskanhgi tarafindan, en geg staj
degerlendirmesini takip eden dénem sonuna kadar Ogrenci isleri Daire Baskanligina yazi ile bildirilir.
Bolimlerce zamaninda bildirim yapilmamasi durumunda staj belgelerinin ilgili Fakilte Yonetim Kurulu

karari ile Ogrenci isleri Daire Baskanligina iletilmesi gereklidir.

Ogrencilerin, daha dnceki esdeger Yiiksek Ogretim Kurumlarinda, 6grenimleri sirasinda yapmis olduklari
stajlardan belgeledikleri takdirde muaf tutulma islemlerinde Bolim Baskanhginin énerisi ile Fakilte
Yénetim Kurulu yetkilidir. Bu yondeki Fakiilte Yonetim Kurulu kararlari Ogrenci isleri Dairesi
Baskanligi’na bildirilir. Bu durumdaki égrencilerin, kayit olduklari ilk yariyil icinde ilgili Yiiksek Ogretim
Kurumundan staj belgelerini getirmeleri gerekmektedir. Belirtilen yariyilda staj belgelerini getirmeyen

Ogrencinin staj muafiyet istekleri kabul edilmez.

Ogrenim gordigi program ile ilgili bir iste calismis veya bu yénergenin D. ve C. maddelerinde yer alan
ilgili hukldmlerin saglanmasi kosuluyla calismakta olan 6grenciler, ¢alisma sirelerini, goérev ve
unvanlarini belgelendirip, ilgili bolime basvuruda bulunarak, Bélim Staj Komisyonunun uygun gorisu,

bolim baskanhginin dnerisi ve fakilte yonetim kurulu karari ile 6gretim planlarinda yer alan zorunlu



staj dersinden muaf tutulabilir.

G. STAJ YERLERININ BELIRLENMESi

1. Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencilerin temin edip 6énerdigi staj yerinin uygun olup

olmadigina, ilgili boliimde uygulanan esaslar gergevesinde Bolum Bagkanhgi karar verir

2. Yurt ici ve yurt disindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarin bolim igin tahsis ettikleri stajyer
kontenjanlari Bolim Baskanligl tarafindan ilan edilir. Bu sekilde olusan yer ve kontenjanlar 6grenci basvurularina

gore Bolum Baskanhklarinca dagitilir.

3. Staj calismasinin en fazla 30 (otuz) is glinii Yiiksekdgretim Kurumlarinin laboratuvarlarinda, atélyelerinde

ve uygulama merkezlerinde yapilabilir.

4, Ogrenciler, ilgili Bélim Staj Komisyonunun uygun gériisi, bolim baskanliginin énerisi ve fakilte
yonetim kurulu karari ile yariyil veya yaz tatilinde ERASMUS+ programi ile veya kendi imkanlariyla, yurt disinda
bolimleriyle ilgili isyerlerinde staj yapabilir. ERASMUS+ Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilecek

6grencilerin en az 60 is glinl staj yapmasi esastir
5. ERASMUS+ Programi kapsaminda staj yapmasi kabul edilen égrenciler Universitemiz Uluslararasi iliskiler
Koordinatorligi internet sayfasindan temin edecekleri belgeleri doldurarak ilgili bolim baskanligina teslim eder,

bélim baskanliginin uygun goriisii ve Fakilte Yénetim Kurulu karari, Uluslararasi iliskiler Koordinatérlugi ve

Ogrenci isleri Daire Baskanlig’na bildirilir.

H. STAJ BELGELERININ SAKLANMASI

1. Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden baslamak lizere bélim baskanhgi tarafindan iki yil saklanir.

Saklanma siresi dolan staj defterleri ilgili Bolim Baskanliginca imha edilir.

i STAJYER OGRENCI i$ KAZASI BiLDiRiMi

1. is kazasinin vuku buldugu giin is kazasi firma tarafindan SGK staj formunda da belirtildigi gibi Fakiilte

Sekreterine bildirilir. Fakilte bu bildirime istinaden SGK’ya gerekli bildirimi yasal siireler icerisinde yapar.



DIGER HUKUMLER

Staj ylikiimlGlaga bulunan 6grenci staj islemlerini tamamlamadigi siirece mezun olamaz.

Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri stajlar siiresince de gecerlidir.

Stajyerlerin staj yaptiklari kurumlara karsi kusurlari nedeniyle verecekleri zararlardan Universite sorumlu

degildir.

Bu staj ilkelerinde yer almayan hususlar Bélim Kurullarinin 6nerileri izerine Fakilte Yénetim Kurulu

tarafindan karara baglanir.

Makine Fakiiltesi Lisans Staj ilkeleri Fakiilte Yonetim Kurulu onayiyla beraber yiirirlige girer.



