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Onsoz

Bu staj kilavuzu, Yildiz Teknik Universitesi Endistri Mithendisligi Balimii égrencileri icin atdlye staji hakkinda

genel bilgileri ve sikga sorulan sorulari icermektedir. Tim 06grencilerin staja baslamadan 6nce bu kilavuzu
dikkatli bir sekilde okumasi gerekmektedir.

Revizyon Tarihi: 02.09.2022



BU STAJ KILAVUZUNU BASTAN SONA KADAR DiKKATLICE OKUMANIZ ONEMLIDIR.
1 Genel Bilgiler

Bu staj kilavuzu, Yildiz Teknik Universitesi Lisans Ogretimi Staj Uygulama Yoénergesine (Yonerge igin tiklayiniz)
tabidir. Staj ile ilgili genel agiklamalara su adresten ulasabilirsiniz (Tiklayiniz). Yildiz Teknik Universitesi Endustri
Mihendisligi Bolim{i’nde 6grenim goren tim 6grenciler, 20 is glinl atdlye staji yapmak zorundadir.

Stajlar istenen o&zellikleri saglayan isletmelerde yapilmaldir. Ogrenci, asagida yer alan yénergeyi
cevaplayacak sekilde staj defteri hazirlamalidir. Tim sorulara iliskin agiklamalar eksiksiz sekilde staj defterinde
yer almalidir. Bu yénergede bulunmayan hususlar bolim atolye staj komisyonunca karara baglanacaktir.

2 Atdlye Staj ilkeleri
Bu bélimde atdlye stajiile ilgili genel ilkeler ele alinmgtir.
2.1 Staj Yapilacak isletme

 Ogrenci stajini yurt icinde veya yurt disinda yapabilir.

¢ Firmada endiistri, makine, malzeme ve metaliirji, mekatronik veya gemi insa miihendislerinden ez az
biri bulunmasi zorunludur.

e Staj Sicil Formu’ndakiilgili yerlerin tim, o isyerinde ¢alisan Makina, Endistri, Metalurji, Mekatronik veya
Gemi insa Miihendisleri tarafindan; miihendisin adi-soyadi, mesleki unvani, ilgili Meslek Odasi’ ndaki sicil
numarasi veya diploma numarasi (mezun oldugu universite ile birlikte) belirtilip imzalanarak
onaylanmaldir

« isletmede en az bir tanesi bu yonergede belirtilen talash tiretim yontemlerinden olmak iizere minimum
lic farkh Gretim yontemi uygulanmalidir.

¢ Endustri mihendisligi meslegi ile ilgisi bulunmayan, fiili calisma icermeyen (kurs, seminer vb.) ¢calismalar
kabul edilemez.

o Ogrenci staj yerini, kendi girisimleri sonucu temin eder.

e Staj, Uretim (imalat sektori) gerceklesen bir isletmede yapilmalidir. Yalnizca tamir, bakim ve montaj
faaliyetlerinin gerceklestirildigi isletmeler kabul edilmez.

2.2 Staj Defteri
¢ Staj yapan her 6grenci, bu yonergede belirtilen sekilde staj defterini hazirlamakla yukimludir.

¢ Staj defterini staj bitim tarihinden itibaren 1 (bir) ay i¢inde staj blirosuna teslim etmeyen 6grencilerin
staji gegersiz sayilir.

¢ Staj defteri, yonergede belirlenen siraya gore hazirlanmalidir.

e Ogrenci; yapacagl stajda, bu rehberdeki tiim sorulara sirasiyla cevap vermelidir (Sorularin eksiksiz
cevaplanmasi 0Ogrencinin sorumlulugundadir. Firmanin bilgi vermemesi mazeret olarak kabul
edilmemektedir. Bunu engellemek i¢in 6grencinin stajina baslamadan yonergedeki sorulara ait bilgi ve
belgeleri alabilecegini firmaya doldurtmasi ve Atolye Staj Yeri Tanitim Formunu atolye staj komisyonuna
onaylatmasi gerekmektedir.)



2.3

Staj defterinin ilk sayfasindaki staj calisma plani, tarihler ve galisilan béltimler belirtilerek doldurulmahdir.

Staj defteri Bolim sayfasinda yer alan “Endistri Mih. Staj Defteri” kullanilarak Word dosyasi formatinda
olusturulmalidir. Elden ya da taranmis olarak teslim edilen defterlerin yeniden yazilmasi istenir ya da
dogrudan reddedilebilir.

Staj defteri degerlendirme sonucu arsivlenerek, 2 (iki) yil siire ile saklanir (Yildiz Teknik Universitesi Lisans
Ogretimi Staj Uygulama Yénergesi, Madde 6).

Birbirine bliylk oranda (%50’den fazla) benzeyen staj defterlerinin her ikisi de reddedilir.
Bir baska staj defterinden kopya edilen staj defterleri reddedilir.
Bliylik oranda kitabi bilgiler iceren staj defteri reddedilir.

internet veya farkli kaynaklardan alinan bilgilerin tespit edilmesi durumunda defter reddedilebilir. Dis
kaynaklardan kullanilan bilgilerin kendi cimlelerinizle yazilarak uygun formatta atif verilmesi gerekir.

Staj komisyonu degerlendirme stiresi icinde yazili/sézli sinav dizenleyebilir.

Degerlendirmede kararsiz kalinirsa, 6grenci staj komisyonu tarafindan sézIi sinava alinir. Bu sinavda
basarisiz olan 6grencinin staj defteri reddedilir. ilan edildigi giin s6zlii sinavina gelmeyen &grencinin staji
dogrudan basarisiz sayilir.

Staji basarisiz sayilan 6grenci ayni staji farkli bir isletmede tekrarlamak zorundadir.

Staj defterinin firmadaki yetkili tarafindan kontrol edildigine dair “isyeri Defter Onay Formu” kaseli ve
imzal olacak sekilde defter teslim edilirken teslim edilmelidir. Belgelerdeki imzalar isyerindeki sorumlu
muhendis tarafindan atilmalidir.

Staj defteri, %100 ingilizce programa kayith &grenciler icin ingilizce, %30 ingilizce programa kayitli
ogrencilerigin ise Tlirkce dilinde doldurulur.

Gift Anadal ve Yatay Gegis Ogrencileri

Cift Anadal Programi (CAP) ogrencilerinin diger bolimde yaptiklar staj ¢alismalarinin kabul edilip
edilmeyecegi, 6grenci basvurusu, atolye staj komisyonunun uygun gorisi, bolim baskanhg onerisi ve
fakilte yonetim kurulu onayi ile karara baglanir.

Yatay gegisle bolimlere intibaki yapilan 6grencilerin yatay gegis 6ncesinde yaptiklari staj calismalarinin
kabul edilip edilmeyecegi, 6grenci basvurusu, atolye staj komisyonunun uygun goriisii, bolim baskanhg
dnerisi ve fakiilte ydnetim kurulu onayi ile karara baglanir (Yildiz Teknik Universitesi Lisans Ogretimi Staj
Uygulama Yonergesi, Madde 5.6).

Yildiz Teknik Universitesi Ders Esdegerlik ve intibak Esaslari 1. madde geregi Ogrencinin,
esdegerlilik(muafiyet) basvurusunu, en geg kayit yaptirdigi tarihi izleyen ilk hafta icerisinde kayith oldugu
bolim baskanligina bir dilekge ile yapmasi gerekir. Bu dilekge ekinde intibaki yapilmasi istenilen
derslerin(stajin),

— Ogretim Plani (Teori-Uygulama-Laboratuar-Kredi / T-U-L-K), (Ogrencinin dgretim planinda mesul
oldugu staji gosteren belge)

— Ders icerikleri (Dersin amaci, kapsami ve haftalik ders plani), (Staj icerigini gdsteren belge)

— Not Cizelgesi (Transkript), (Stajin kabul edildigini gésteren belge)



yer almalidir. Yukarida belirtilen belgelerin Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul veya Ogrenci isleri Daire Baskanlig
yetkililerince imzalanmis, kaseli ve mihirli olmasi gerekir.

2.4

Genel ilkeler

Staj yapacak 6grencilerin, isyerlerinde, o isyerinin tim kosul ve kurallarina uyarak bir mihendis veya
isgoren gibi calismalar gerekmektedir.

Ogrenci staj yaptigi is yerinin tiiziik, ydnetmenlik, ydnerge ve calisma kurallarina uymak zorundadir.
Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek galismalari yapmak ve bu
¢alismalara katilmak zorundadir.

Staja fiilen devam zorunlulugu vardir.

3 Staj Defterinin Yazilmasi

Staj defteri bu béliimde bahsedilen maddelere gére sirasiyla yazilmalidir. istenen ydntem ve metotlar sadece
liste halinde verilmemeli, detayh agiklamalari yapilmahdir.

3.1

isletme ile ilgili Genel Bilgiler

Staj yapilan isletme ile ilgili asagidaki bilgileri sirasiyla veriniz:

3.2

3.3

isletmenin adi, adresi, calisma konusu, kurulus tarihi, kurulusu ve gelisimini anlatiniz.
Calisan sayisi (isci, teknisyen, miihendis, idari personel, vb.) hakkinda bilgi veriniz.

isletmede iretilen riinler, iiretim kapasitesi ve malzeme tedarik yéntemleri hakkinda bilgi veriniz.
isletmede kullanilan hammadde ve malzemeler hakkinda bilgi veriniz.

Teknoloji

isletmedeki iretim ve otomasyon teknolajilerini aciklayiniz.

Endistri 4.0 nedir? Aciklayiniz.

isletmedeki Endiistri 4.0 faaliyetlerini agiklayiniz. Yoksa ne gibi faaliyetler gelistirilebilir? Ornekleyiniz.
Atélye/isletme ile ilgili Genel Bilgiler

Gozlem yaptiginiz atolye/atolyelerin detayli yerlesimini asagidaki faktorleri belirtecek sekilde yeni bir
kroki ile gosteriniz:

Atolye giris/cikisi

Tezgahlarin yerlegimi

Stok alanlari

Malzeme aktarma elemanlari

Tesis yerlesim sekilleri hakkinda kisaca bilgi veriniz (Uriine gére, prosese gore, proje tipi, karma, hiicresel,
fonksiyonel, vb.).

Staj yaptiginiz atolyenin/atélyelerin yerlesim tipi bu yerlesim tiplerinden hangisine uymaktadir? Bu
yerlesim tip(leri) isletmenin Gretim prosesine uygun mudur (Uygun olma veya uygun olmama durumunu
nedenleri ile belirtiniz.)?



e isletmede is sagligi ve giivenligi adina alinan énlemleri belirtiniz, tespit ettiginiz riskli durumlari agiklayiniz.
e isletmedeki bakim faaliyetlerini, periyotlarini, bakim personelinin gérev ve sorumluluklarini agiklayiniz.
3.4 Uretim Yéntemleri

e isletmede hangi iretim yoéntemleri (talasli/talassiz/kaynak/dokiim) kullaniimaktadir? Siniflandirip
aciklayiniz (Sadece isletmede kullanilan yontemleri agiklaminiz yeterli olacaktir).

— Talasl Gretim yontemleri: Tornalama, matkaplama (delme), frezeleme, planyalama, taslama.

— Talassiz Uretim yontemleri: Dévme, ekstriizyon, haddeleme, cubuk ve tel ¢ekme, boru lretimi
(dikissiz ve dikisli), sac sekillendirme (kesme, bliikme, sivama, derin cekme, vb.).

— Kaynak: Gaz eritme kaynagi, elektrik ark kaynagi, tozalti kaynagi, gazalti kaynagi, termik kesme, vb.

¢ Atolyede kullanilan tezgahlar, bu tezgahlarin tipleri, sayilar ve 6zellikleri hakkinda bilgi veriniz. Her bir
tezgah icin asagidaki bilgileri detayl bir sekilde veriniz:

— Kullanilan kesici takim cesitleri ve 6zellikleri
— |s parcalarinin ve kesici takimlarin baglanmasi ve kullanilan araglar
— llgili tezgahta yapilan islemler

o Uretimde kullanilan teknik resim, kroki, rota karti, Kanban karti, is emirleri, sevk pusulasi ve benzeri
pusula, kart, resim ve belgeleri tanitiniz.

3.5 Uygulamalar

Atodlye staji kapsaminda 6grencilerden staj sliresince asagidaki uygulamalarin her birinden en az bir adet
yapmasi gerekmektedir.

3.5.1 Uretim Uygulamasi

isletmede Uretilen ve en az 3 farkli Giretim ydnteminin kullanildigi (bu islemlerden en az birisi yukarida belirtilen
talash Uretim yontemlerinden birini icermelidir.) ve tim uygulamalari eksiksiz yapabileceginiz bir parcayi
secerek asagidaki uygulamalari gergeklestiriniz.

e is parcasinin adini ve kullanim yerini belirtiniz.
e is parcasinin iretiminde kullanilan tezgadh/makine, malzeme ve iiretim teknolojilerini tanitiniz.
e is parcasinin malzeme tedarigini agiklayiniz.
Geometrik Bilgi:
e is parcasinin teknik resmini giziniz (Teknik resim érnegini Ek 1’de bulabilirsiniz).
— Teknik resim(ler) 6grenci tarafindan gizim programi kullanilarak gizilecektir.

— Teknik resim(ler) teknik resim formatina uygun olarak ¢izilmeli, antetli olmali, dl¢ileri belirtilmeli
ve 3 goriiniig icermelidir.

— Teknik resim(ler) staj defterine yapistirlmamali, firma tarafindan kaselenen ve imzalanan ciktisi
deftere ek olarak dosya iginde teslim edilmelidir. Teknik resimlerin dwg uzantili kopyasi ise
belgeler ile birlikte e-posta adresine génderilmelidir.



— Teknik resim(ler) isletme tarafindan kaselenmeli ve imzalanmalidir.
Teknolojik Bilgi:
« is parcasi malzemesi ve 6zelliklerini standartlara gore belirtiniz.
e s parcasini gectigi islemleri sirasi ile belirtiniz ve bu adimlari teknik resim {izerinde gosteriniz.
¢ Her bir adimda kullanilan parca baglama yéntem ve ekipmanlarini belirtiniz.
Hesap Bilgisi:
¢ Her birislem adimi igin islem parametrelerini belirtiniz.

— Pargaya uygulanan her bir talasli tiretim adimi icin (Ornegin: Tornalama) islem sirasinda uygulanan
talas kaldirma sartlari agiklanacaktir (kesme hizi, ilerleme hizi, kesme derinligi, takim geometrisi,
vb.).

— Pargaya uygulanan her bir talagsiz dretim adimi icin (Ornegin: Sac sekillendirme) islem
parametrelerinin segimi (kuvvet, is ihtiyaci, hiz, vb.) aciklanacaktir.

— Parcaya uygulanan kaynak islemleri icin kullanilan kaynak yontemleri, kullanilan kaynak ilave
malzemeleri (kaynak telleri, tozlar ve elektrotlari, vb.), yanici ve koruyucu gazlar ile ilave
donatimlar, kullanilan kaynak agiz tiirleri ve hazirlama bigimleri, islem parametrelerinin segimi
(kaynak akimi, hizi, vb.) belirtilecektir.

¢ Her parganin isleme zamanlar (makine zamani - kalkilasyon) belirtiniz. Gerekirse o6lgliniz ya da
hesaplayiniz.

Siireg Bilgisi:

¢ Uygulama yaptiginiz pargaya ait slregte katma deger yaratan ve yaratmayan faaliyetleri (tasima,
muayene, bekleme vb.) ve sirelerini belirtiniz.

e Katma deger yaratan ve yaratmayan faaliyetleri is akisini gizerek lizerinde gosteriniz (Temsili is akisi
ornegini Ek 2’de bulabilirsiniz - is akisinda par¢anin hammadde temininden son kullaniciya ulagsmasina
kadarki tim sireci ele alinmalidir.). Akis semasi lizerinde ya da tablo olarak katma deger yaratan ve
yaratmayan sireglerin hangileri oldugunu belirtiniz (Renklendirme gibi belirtme yontemleri
kullanilabilir.).

e Slrecin tamami igin girdileri, ciktilari, operasyonlari ve kaynaklar belirtiniz (Parcanin hammadde
temininden son kullaniciya ulagsmasina kadar tim sireg ele alinmalidir.).

3.5.2 Siireg lyilestirme/Problem Analizi Uygulamasi
e AltiI Sigma
e Pareto Analizi
¢ Balik Kilgigi Diyagrami
o istatistiksel Kalite Kontrol ve Kontrol Diyagramlari
¢ Benchmarking (Benchmarking yapilacak firmanin bilgileri verilmelidir.)

e SWOT Analizi



NOT:

Histogram
Simulasyon

Analizler yapilirken verilerin nasil elde edildigi ve islemlerin nasil yapildigi ayrintih bir sekilde

aciklanmahdir.

3.6

isletmedeki siireclerle ilgili en az 3 adet sorun veya eksiklik belirleyiniz.

Belirlediginiz 3 farkli sorunu yukarida belirtilen analiz yontemlerinden 3 farkh analiz yontemini segerek
analiz ediniz.

Sorunlara ¢6ziim 6nerisi sununuz.

Cozum onerileriniz igin kullaniimasi gereken kaynaklari belirleyiniz (insan, arag, bilgi, yazilim, donanim,
vb.).

Staj Degerlendirme ve Sonug
Stajinizin genel bir degerlendirmesini yapiniz. Elde ettiginiz deneyimleri belirtiniz.
isletme tarafindan yapilmasi istenen bir ¢alismaniz oldu mu? Belirtiniz.

Staj boyunca karsilastiginiz 6zel durumlari, staj defterinizi yazarken karsilastiginiz zorluklari, 6neri ve
sikayetlerinizi belirtiniz.

Degerlendirme Siireci

Staj yerinin yetkilisi tarafindan imzalanip kaselenen Staj Sicil Formu, Staj Defteri, isyeri Staj Defteri Onay
Formu ve isveren Anketi stajin tamamlanmasindan itibaren en geg 1 (bir) ay iginde belirtilen e-posta
adresine (endstajatolye@gmail.com) teslim edilir. Bir ay igerisinde teslim edilmeyen staj defteri
degerlendirmeye alinmaz (Yildiz Teknik Universitesi Lisans Ogretimi Staj Uygulama Yénergesi, Madde
4.7).

Staj defteri, staj yonergesinde (Bolim 3) belirtilen basliklar dikkate alinarak 1 (bir) ay iginde bir staj
komisyon lyesi tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme sonucunda;

— Staj yonergesine uymayan defterler reddedilir.
— Staj yonergesindeki basliklarda eksiklerin giderilmesi icin diizeltme verilir.
— Eksigi bulunmayan defter kabul edilir.

Staj defterinde diizeltme istenen Ogrenci, en ge¢ 1 (bir) ay icinde istenen dizeltmeyi gerceklestirmek
zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir (Yildiz Teknik Universitesi Lisans Ogretimi Staj Uygulama
Yonergesi, Madde 5.5).

Staj defterinde diizeltme istenen 6grenci ile iletisim, staj defteri teslim formunda belirttigi (veya defteri
teslim ederken kullandigl) e-posta adresi Gizerinden kurulur. Ogrenci, komisyon liyesi tarafindan atilan
diizeltme e-postasindan itibaren defterini diizeltmekle sorumludur. Atilan diizeltme e-postasi diizeltme
icin ibraz niteligindedir.

Diizeltme sonucunda, staj defterinde diizeltiimesi istenen kisimlarda eksiklikler gorilirse, staj reddedilir.



5 Dikkat Edilmesi Gereken Noktalar

Uygulamalarin yonerge listesindeki tim adimlari saglamasi zorunludur.

Ayni isletmede ayni tarih araliginda staj yapan 6grencilerimizin defterinin igeriginin farkli olmasi (Teorik
bilgileri kendi climleleriniz ile ifade ederek benzerligin 6niine gecebilirsiniz. Dig kaynaklardan direkt
kullanilan bilgiler gegersizdir.) ve uygulamalarinin tiimiiniin farkli olmasi gerekmektedir.

Ogrenciler, staj defteri teslimi ile birlikte cizimlerin (teknik resimlerin) dwg uzantili dijital kopyasini ve pdf
halini, staj defterini, kontrol listesini ve béliim sayfasinda ilan edildigi sekilde ilgili belgelerin (isyeri Defter
Onay Formu, Staj Sicil Formu, Endiistri Miih. Bél. Staj Defteri Teslim Formu ve isveren Anketi) birlestirilmis
pdf halini endstajatolye@gmail.com e-posta adresine gondermekle yikimltdir. Gonderilecek e-
postanin “konu” kismi “Endiistri Miihendisligi Bolimii, Ogrenci No, Ad Soyad, Atélye Staji” seklinde
olmalidir (Ornegin: Endiistri Mithendisligi Béliimii, 13061004, Ebru Gegici, Atdlye Staji). Belgeleri eksik
olan 6grencilerin defterleri diizeltme alir.

Ogrenciler, uygulamalarini gergeklestirdigi parcalarin teknik resimlerini bir tasarim programi araciligiyla
cizmekle yukimlidir (Ornegin: Autocad, Solidworks, vb.). Cizimlerin bilgisayar ortamindaki kopyalari da
staj defteri ile birlikte, ilgili tasarim programinin formatinda (Ornegin: dwg) staj defteri ile birlikte
endstajatolye@gmail.com e-posta adresine génderilmelidir. Ogrencinin teknik resmi kendi ¢izmedigine
kanaat getirilirse, komisyon gozetiminde yeniden ¢izmesi istenilebilir.

Cizilen teknik resimler ve isletmeden temin edilen belgeler deftere eklenmemeli, ek olarak pdf seklinde
konulmalidir.

Teknik resimlerin bilgisayar ortamindaki kopyalarinda 6grencinin adi, soyadi ve 6grenci numarasi mutlaka
yazmalidir.

Ogrenciler bilgisayar destekli tasarim programlarini http://distro.cc.yildiz.edu.tr/ adresinden OBS
kullanici adi ve sifrelerini girerek indirebilir.

Yazilan defterin bir kismi ya da tamamen baska staj defterlerinden kopya edildigi tespit edilirse
6grencinin staji reddedilir.

Yetkili miihendisin adi-soyadi, mesleki iinvani, ilgili Meslek Odasi’'ndaki sicil numarasi veya diploma
numarasi (mezun oldugu iiniversite ile birlikte) belirtilmedigi takdirde 6grencinin staji reddedilir.

Defterin yaziminda gerekli olan teknik resim, kroki vb belgelerin temin edilip edilemeyecegi staj
baglamadan 6nce Ogrenci tarafindan firmaya Atélye Staj Yeri Tanitim Formu onaylatilirken teyit
ettirilmelidir. Firmanin gerekli belgeleri paylasmamasindan kaynaklanabilecek sorunlardan 6grenci
sorumludur.

Teknik resim uygulamasi yapilmadan stajin kabulii miimkiin degildir.

isletmede en az bir tanesi bu yonergede belirtilen talasl iiretim yontemlerinden olmak iizere minimum
tic farkl Giretim yéntemi yoksa 6grencinin staji reddedilir.
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